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ВСТУП

На сучасному етапі свого розвитку освіта в Україні зазнає значних змін, оскільки відбувається перехід від системи освіти, орієнтованої на передачу вчителем та засвоєння учнем певної суми знань до системи освіти, спрямованої на розвиток особистості учня. Тому у сучасній педагогічній науці значна увага приділяється творчій пошуковій діяльності вчителя, спрямованій на впровадження нових педагогічних технологій, на особистісно-орієнтований підхід у навчанні та вихованні, демократизацію навчально-виховного процесу тощо. Цілком зрозуміло, що сучасний педагог повинен володіти вміннями творчого пошуку, науково-дослідної діяльності. 
Основними напрямами діяльності щодо розвитку творчого потенціалу педагога є забезпечення сприятливих умов для удосконалення інноваційного потенціалу як кожного вчителя зокрема, так і педагогічного колективу в цілому, розвиток системи мотивацій до інноваційної діяльності (створення ситуації успіху, підтримка ініціатив учителя; свобода дій, вільний вибір форм і методів навчально-виховного процесу), запровадження ефективної системи випереджального навчання педагогічних працівників, оптимізація процесів самоосвіти вчителя. Сюди ж можна віднести удосконалення системи внутрішньошкільної методичної роботи та залучення вчителя до науково-дослідної діяльності. 
Науково-дослідну діяльність сьогодні розглядають як фактор розвитку професіоналізму педагога. Одним із провідних напрямів неперервної професійної педагогічної освіти є підготовка вчителя-дослідника [4; 10]. 
Метою лекції є поглиблення й систематизація знань слухачів щодо науково-методичних засад підготовки та оформлення результатів науково-дослідної діяльності педагогів у системі неперервної освіти; сприяння розвитку вмінь слухачів здійснювати підготовку основних видів опису результатів науково-дослідної діяльності відповідно до вимог чинних державних стандартів та нормативних документів Міністерства освіти і науки України.
1. Концептуальні засади науково-дослідної діяльності педагогів у системі неперервної освіти
Науково-дослідна робота педагогічного працівника – один із складників його самостійної роботи у системі неперервної освіти.

У науково-педагогічній літературі зустрічаються різні визначення самостійної роботи. На думку Я. Черньонкова [26], самостійною можна вважати таку діяльність, яку той, хто навчається, виконує, виявляючи максимум активності, творчості, самостійних суджень та ініціативи. 

Н.Лукінова [11] визначає такі ознаки самостійної роботи: відсутність прямої сторонньої допомоги; опора на власні знання, вміння, переконання, життєвий досвід, світогляд; використання їх при розгляді проблеми та шляхів її розв’язання; висловлення особистого ставлення до проблеми; прояв ініціативи під час виконання роботи.

Самостійна робота в системі післядипломної педагогічної освіти є наслідком правильно організованої аудиторної навчальної діяльності, мотивує її розширення, поглиблення й продовження у позааудиторний час та в між курсовий період. Відповідним чином організована та керована навчальна робота може бути одним із головних засобів оволодіння вчителем новими навчальними завданнями. 

Самостійна робота може містити позааудиторну роботу, яку задають у різних формах, але взагалі це окрема зайнятість того, хто навчається, за обраною ним із підготовлених або самостійно розробленою програмою. Самостійна робота вчителя у післядипломній освіті повинна розглядатися як специфічна форма (вид) навчальної діяльності. Це – найвища форма його навчальної діяльності. Для самого вчителя самостійна робота має бути усвідомлена як вільна за вибором та внутрішньо вмотивована діяльність. Вона передбачає виконання цілого комплексу дій: усвідомлення мети своєї діяльності; сприймання навчального завдання; самоорганізації у розподілі навчальних дій у часі, самоконтролі за їх виконанням. Самостійна робота – це діяльність, що організується самим учителем у силу його внутрішніх пізнавальних мотивів у найбільш зручний та раціональний, з його точки зору, час; діяльність, що контролюється ним самим у процесі й за результатом на основі опосередкованого системного управління з боку викладача (методиста) або заочної (дистаційної) навчальної програми [1; 7; 11].
Соціальні трансформації, розвиток педагогічних систем, оновлення педагогічної практики вимагають від сучасного педагога участі в інноваційних процесах, прийняття нестандартних рішень, творчості в організації педагогічної діяльності, яка є невід’ємною частиною дослідної роботи. Одним із завдань практичної підготовки вчителя є формування в нього творчого дослідницького підходу до педагогічної діяльності.
Педагог стає дослідником, коли ґрунтовно опановує ступені педагогічної культури й дослідницької роботи.
І ступінь – це розуміння того, що неможливо уникнути помилок і невдач у роботі;
ІІ ступінь – усвідомлення необхідності дослідницького підходу до навчання та виховання;
ІІІ ступінь – професійне самовдосконалення (самоосвіта й самовиховання);
ІV ступінь – оволодіння культурно-педагогічним мисленням, яке включає в себе послідовність і логіку, нестандартність і обґрунтованість будь-якої педагогічної інновації [20]. 
Реалії сьогодення вимагають від педагогів пошуку нових ефективних форм і методів навчання, які були б адекватними новій парадигмі освіти. В.О.Сухомлинський відзначав, що педагогічна діяльність неможлива без елементу дослідження, бо вже за своєю логікою та філософською основою вона має творчий характер [22]. Творчий педагог, який глибоко й системно аналізує проблеми освітнього простору, постійно здійснює пошук нових способів перетворення парадигмального різноманіття педагогічної реальності. Усвідомлюючи існування в сьогоднішній науці двох парадигм освіти — технократичної (знаннєво-орієнтованої) та гуманістичної (особистісно-орієнтованої), педагог-дослідник здійснює інноваційний пошук, у результаті якого змінюються не тільки окремі компоненти освітньої системи — цілі, зміст, методи і технології навчання, але й її сутнісна концептуальна основа. Без цих змін система освіти залишатиметься інертною, консервативною, нездатною відповідати вимогам сучасності, а відтак — загальмується в кінцевому результаті соціальний розвиток. Творчу педагогічну діяльність учителя ми визначаємо як педагогічну діяльність, якій притаманні властивості творчої діяльності.
Серед провідних мотивів, які відображають спрямованість педагога на дослідницьку діяльність, виділяють допитливість та інтерес до вирішення педагогічної проблеми. Серед особистісних якостей педагога, які сприяють його успішній дослідницькій діяльності, особливе значення мають самостійність, ініціативність, працелюбність, готовність до інтелектуального 

ризику, цілеспрямованість, наполегливість.
Досліджуючи особистість педагога і його професійну майстерність, науковці [11; 21; 26] визначають дослідницькі вміння, якими він повинен володіти. 
Перша група вмінь пов’язана з аналізом, а саме: уміння аналізувати уроки будь-яких видів; уміння аналізувати діяльність колег і свою власну; уміння аналізувати діяльність учнів; уміння аналізувати підручники й навчальні посібники. 
Друга група вмінь пов’язана з методами наукового дослідження: уміння працювати з науковою літературою; уміння проводити спостереження; уміння проводити анкетування та бесіду; уміння тестувати з метою вивчення індивідуальних якостей учнів і визначення рівня навченості; уміння проводити нескладний експеримент. 
Третя група – вміння більш загального характеру, пов’язані з діяльністю вчителя в цілому: уміння підготувати наукову доповідь з будь-якої проблеми педагогічної діяльності; уміння написати статтю на методичну тему; уміння брати участь у дискусії з методичних проблем; уміння узагальнювати досвід (свій та інших); уміння сприймати нове та втілювати його в життя; уміння вести роботу, пов’язану із самоосвітою [11. С. 225–226].

С. Роман у дослідній діяльності вчителя розрізняє гностичні та власне дослідницькі вміння. Гностичні, або аналітичні, вміння вчений визначає як вміння вчителя аналізувати, систематизувати, узагальнювати, класифікувати, оцінювати педагогічні явища, які є об’єктом дослідження, виявляти їхні зв’язки та відносини. 
Власне дослідницькі вміння забезпечують науково-методичну діяльність учителя, яка передбачає: 
1) вміння працювати з довідковою й науково-методичною літературою, що вимагає оволодіння трьома групами методів опрацювання спеціальної літератури: 1) бібліотечно-бібліографічними; 2) методами логічної обробки тексту шляхом анотування, складання плану, тез, конспекту прочитаного;     3) методами творчої діяльності у зв’язку з прочитаним; 
2) вміння спостерігати й аналізувати свою педагогічну діяльність і роботу колег за попередньо визначеними та науково обґрунтованими критеріями з метою вивчення й узагальнення досвіду їхньою роботи або надання допомоги вчителю-початківцю; 
3) вміння вивчати, узагальнювати й поширювати нові методи навчання 

іноземної мови; 
4) вміння висувати гіпотезу, організовувати та проводити нескладний експеримент або запроваджувати пілотні проекти; вміння представляти досвід своєї роботи в статтях, виступах на науково-практичних конференціях, а також шляхом проведення майстер-класів тощо. 
Крім того, одним з найважливіших аспектів дослідної діяльності вчителя С. Роман визначає вивчення із застосуванням різних методів дослідження особистості школяра: його потреб, інтересів, мотивів учіння, контексту діяльності, статусу в учнівському колективі; індивідуальних здібностей, а також динаміки успішності [20]. 
У педагогіці потрібно розрізняти практичну діяльність і наукову творчість, яка передбачає, передусім, виявленням закономірностей навчання і виховання, розроблення високоефективних теорій і методик, які дають змогу виконувати завдання сучасної школи, прогнозувати тенденції її розвитку тощо. Творчість у практичній діяльності вчителя настільки різноманітна, що необхідно говорити про можливі аспекти її виявлення, про різні види творчості. Зокрема, новизна в практичній роботі педагога може виявлятись у нестандартних підходах до розв'язання проблем; у розробленні нових методів, форм, прийомів, засобів та їх оригінальних поєднань; в ефективному застосуванні досвіду в нових умовах; в удосконаленні, раціоналізації, модернізації відомого відповідно до нових завдань; у вдалій імпровізації на основі як точних знань і компетентного розрахунку, так і високо розвинутої інтуїції; у вмінні трансформувати методичні рекомендації, теоретичні положення в конкретні педагогічні дії тощо. Звичайно, все це –взаємопов'язані прояви творчості. Вищим рівнем творчості в практичній діяльності є створення принципово нових, високоефективних систем навчання, виховання і розвитку школярів.
2. Види опису результатів науково-дослідної діяльності

Виклад матеріалу дослідження залежить від виду його опису, розмаїття яких обумовлене різними цілями упорядкування та фіксації змісту наукової і методичної інформації. Кожний із видів має певний зміст, специфіку викладу, відповідний стиль, структуру й логіку побудови матеріалу та обсяг. Види наукових публікацій визначаються Державним стандартом України „Видання. Основні види. Терміни та визначення” (ДСТУ 3017-95). Зазначений стандарт включає 45 видів неперіодичних видань за інформаційними ознаками. Серед них головними є: монографія, автореферат дисертації, препринт, тези доповідей, матеріали конференцій, збірник наукових праць, підручник, навчальний посібник, методичні рекомендації, інформаційний листок та ін. [3].
У сучасній нормативно-правовій базі [3; 5; 15; 16] та науково-методичній літературі [6; 8; 13; 24; 28] виокремлюють такі основні види опису результатів науково-дослідної діяльності педагога:

1. Монографія — наукове книжкове видання повного дослідження однієї проблеми або теми, що належить одному чи декільком авторам. Монографія є найбільш повним та вичерпним висвітленням результатів наукової роботи, ґрунтовним багаторічним дослідженням, що завершується одержанням фундаментальних наукових досягнень, які будуть використані у наступних дослідженнях. Обсяг монографії від 6 умовних друкованих аркушів (1 аркуш — 24 сторінки формату А-4). Друкують монографію у книжковому форматі.

У монографічних дослідженнях застосовують такий підхід (метод) у вивченні процесів та явищ, при якому як основний об’єкт виступає цілісна, відносно самостійна система, що найбільш повно розглядається в єдиному логіко-монологічному плані з чітко вираженою теоретичною направленістю. Зосередженість на вивченні окремого питання або проблеми — це типова риса для всіх монографічних досліджень.

2. Автореферат дисертації — наукове видання у вигляді брошури авторського реферату проведеного дослідження, яке подається на здобуття наукового ступеня. В Україні наявність автореферату дисертації на здобуття вченого ступеня кандидата чи доктора наук є обов’язковою умовою захисту дисертації. Автореферат є коротким викладом дисертаційної роботи, повторює її зміст. Перед захистом дисертації розсилається науковим установам, вищим навчальним закладам, виробничим структурам, провідним ученим та спеціалістам галузі з метою ознайомити їх з результатами наукового дослідження та отримання відгуку на нього. Обсяг автореферату обмежений в середньому одним умовним друкованих аркушем. 
3. Препринт — наукове видання з матеріалами попереднього характеру, які публікуються до виходу у світ видання, в якому вони мають бути вміщені.
4. Тези доповіді — стислий виклад основних думок, публікація яких передбачає ознайомлення учасників конференцій, семінарів, симпозіумів та інших форумів з результатами проведеного дослідження. Їх зміст у більш повному обсязі повідомляється автором-доповідачем в усній формі. Тези складаються з послідовного викладу окремих тверджень, що не підкріплюються фактичним матеріалом та висвітленням перебігу дослідження. Їх обсяг, як правило, не перевищує 3-х сторінок, що зумовлює вимоги до написання, зокрема чіткість формулювань, принципових позицій автора, які він планує обґрунтувати у публічному виступі з доповіддю або повідомленням.

Тези публікуються невеликим тиражем у збірниках, присвячених темі конференції, і мають завданням подати коротку і якомога вичерпну інформацію щодо результатів дослідження.
5. Підручник — навчальне видання з систематизованим викладом навчальної дисципліни (її розділу, частини), що відповідає навчальній програмі та офіційно затверджене Міністерством освіти і науки України.

6. Навчальний посібник — навчальне видання, що доповнює або частково (повністю) замінює підручник та офіційно затверджено Міністерством освіти і науки України. 
Державний стандарт України ДСТУ 3017-95 [3] дозволяє видавати такі різновиди посібників для навчального процесу:

· наочний посібник — видання, зміст якого передається в основному зображувальними засобами;

· практичний посібник — виробничо-практичне видання, призначене практичним працівникам для оволодіння знаннями та навичками при виконанні будь-якої роботи, операції, процесу;

· навчальний наочний посібник — навчальне образотворче видання матеріалів на допомогу у вивченні, викладанні чи вихованні;

· навчально-методичний (методичний) посібник — навчальне видання з методики викладання навчальної дисципліни (її розділу, частини) або з методики викладання.
7. Методичні рекомендації (методичні вказівки) — навчальне або виробничо-практичне видання роз’яснень з певної теми, розділу або питання навчальної дисципліни, роду практичної діяльності, з методикою виконання окремих завдань, певного виду робіт, а також заходів. Методичні рекомендації можуть бути як для учнів, так і для вчителів.
8. Реферат — стислий виклад у письмовій формі суті певного питання або наукової проблеми, що включає огляд відповідних інформаційних джерел та власного досвіду.

9. Наукова (науково-методична) стаття – вид публікації, де висвітлюються конкретні питання за темою дослідження, подаються проміжні або кінцеві результати дослідження, науковий пріоритет автора. Статті публікуються у періодичних журналах або в неперіодичних збірниках.

10. Творча робота, курсовий проект – опис власного досвіду розв’язання конкретної науково-методичної проблеми.
11. Методична розробка – розробка моделі уроку (заняття), позакласного або позашкільного виховного заходу.
3. Вимоги до підготовки та оформлення опису результатів  науково-дослідної діяльності педагогів
Для педагога-дослідника дуже важливим є володіння методологією підготовки опису результатів науково-дослідної діяльності, наукової публікації. Написання реферату, наукової (науково-методичної) статті, тез доповідей на конференції тощо повинно відповідати вимогам жанру публікації і відповідно сприйматись читачами і слухачами. Це висуває певні вимоги до логіки побудови їх змісту, форми, стилю і мови.

Розглянемо нормативно-правові та методичні аспекти підготовки окремих видів результатів науково-дослідної діяльності, враховуючи при цьому змістові особливості кожного виду, залежність від рівня завершеності дослідження, а коло читачів чи слухачів, на яких вони розраховані.

3.1. Нормативно-правова база 
Основні вимоги до змісту, структури та формату опису результатів науково-дослідної діяльності містяться в таких нормативно-правових документах:
· Державний стандарт України ДСТУ 3008-95 "Документація. Звіти у сфері науки і техніки. Структура і правила оформлення" [5];
· Державний стандарт України ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 "Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання" [2];
· Державний стандарт України ДСТУ 3582-97 "Інформація та документація. Скорочення слів в українській мові у бібліографічному описі. Загальні вимоги та правила";

· Державний стандарт України ДСТУ 3017-95 “Видання. Основні види. Терміни та визначення” [3];
· Постанова ВАК України від 15.01.2003 р. № 7-05/01 «Про підвищення вимог до фахових видань, внесених до переліків ВАК України» [16];
· Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 17 жовтня 2012 року № 1112 "Про опублікування результатів дисертацій на здобуття наукових ступенів доктора і кандидата наук" (зі змінами) [15].
3.2. Вимоги до змісту, структури та формату реферату, опису власного досвіду, творчої роботи, курсового проекту
Структура і правила оформлення реферату.
Реферат має містити: титульний аркуш; план (зміст); перелік умовних позначень (за необхідності); вступ; основну частину, яка складається з розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів; висновки; список використаних джерел; додатки (у разі необхідності).

Титульний аркуш роботи містить назву закладу, де вона виконана; назву роботи; прізвище, ім´я, по батькові автора; місто і рік.

План (зміст) подають на початку роботи. Він містить назви початкових сторінок усіх розділів, підрозділів та пунктів (якщо вони мають заголовок), зокрема, вступу, висновків, списку використаної літератури, додатків та ін.

Перелік умовних позначень, символів, одиниць, скорочень і термінів (за необхідності)
Якщо в роботі вживається спеціальна термінологія, а також використовуються маловідомі скорочення, нові символи, позна​чення тощо, то їх перелік може бути поданий у вигляді окремого списку, який розміщують перед вступом. Перелік треба друку​вати двома колонками, в яких зліва за абеткою наводять скоро​чення, справа — їх розшифровку.

Якщо в роботі спеціальні терміни, скорочення, символи, по​значення і таке інше повторюються менше трьох разів, перелік не складають, а їх розшифровку наводять у тексті при першому згадуванні.

У вступі розкривається сутність і стан наукової або методичної проблеми (зав​дання) та її значущість, підстави і вихідні дані для розробки теми, обґрунтування необхідності проведення дослідження. Далі пода​ють загальну характеристику роботи в рекомендованій нижче послідовності.

Актуальність теми. Шляхом критичного аналізу та по​рівняння з відомими варіантами розв´язання проблеми (науко​вого завдання) обґрунтовують актуальність та доцільність робо​ти для розвитку відповідної галузі науки чи практики. Досить кількома реченнями висвітлити головне — сутність проблеми або наукового дослідження.

Мета і завдання дослідження. Формулюються мета роботи і завдання, які необхідно розв´язати для її досягнення. Не слід формулювати мету як "Дослідження...", "Вивчення...", бо ці слова вказують на засіб досягнення мети, а не на саму мету.

Основна частина роботи складається з розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів. Кожний розділ починають з нової сторінки. Основному тексту кожного розділу може передувати передмова з коротким описом вибраного напряму та обґрунтуванням засто​сованих методів досліджень. У кінці кожного розділу формулю​ють висновки зі стислим викладом наведених у розділі наукових і практичних результатів, що дає змогу вивільнити загальні ви​сновки від другорядних подробиць.

У розділах основної частини подають: огляд літератури за темою і вибір напрямів досліджень; виклад загальної методики й основних методів досліджень; експериментальну частину і методику досліджень; проведені теоретичні і (або) експериментальні дослідження; аналіз і узагальнення результатів досліджень.

В огляді літератури автор роботи окреслює основні етапи роз​витку наукової думки за обраною проблемою. Стисло, критично аналізуючи роботи попередників, він повинен указати на ті пи​тання, що залишилися нерозв´язаними, і, отже, визначити своє місце у розв´язанні проблеми. Бажано закінчити огляд літерату​ри коротким резюме щодо необхідності проведення досліджень у цій галузі.

У розділах основної частини, як правило, обґрунтовують вибір напряму досліджень, наводять методи розв´язання завдань і їх порівняльні оцінки, розробляють загальну методику проведен​ня досліджень, викладають результати власних досліджень автора з висвітленням того нового, що він вносить у розробку проблеми. Автор повинен давати оцінку повноті розв´язання поставлених завдань, достовірності одержа​них результатів (характеристик, параметрів), їх порівнянню з аналогічними результатами вітчизняних і зарубіжних праць, обґрунтуванню потреби додаткових досліджень або необхідності їх припинення.

Виклад матеріалу підпорядковують одній провідній ідеї, чітко визначеній автором.

У висновках викладають найбільш важливі теоретичні та прак​тичні результати, одержані в роботі, які повинні містити форму​лювання розв´язаної науково-методичної проблеми (завдання), її значення для науки і практики. Далі формулюють висновки та рекомен​дації щодо наукового та практичного використання здобутих ре​зультатів. У першому пункті висновків коротко оцінюють стан питання. Далі розкривають методи розв´язання поставленої в роботі наукової проблеми (завдання), наводять їх практичний аналіз, порівняння з відомими розв´язаннями.

У висновках необхідно наголосити на якісних та кількісних показниках здобутих результатів, обґрунтувати їх достовірність, викласти рекомендації щодо їх використання.

Список використаних джерел. Назви використаних джерел слід розташовувати в списку або згідно з порядком посилань у тексті з їх наскрізною нумерацією, або в алфавітному порядку прізвищ перших авторів чи заголовків, або в хронологічному порядку. Бібліографічний опис джерел складають відповідно до чинних стандартів з бібліотечної і ви​давничої справи.

Додатки. За потреби до додатків доцільно включити допоміжний мате​ріал, необхідний для повноти сприйняття роботи: проміжні математичні доведення, формули і розрахунки; таблиці допоміжних цифрових даних; протоколи та акти випробувань, впровадження; розрахун​ки економічного ефекту; інструкції і методики, опис алгоритмів і програм розв´я​зання завдань за допомогою комп´ютера, які розроблені у про​цесі виконання роботи; ілюстрації допоміжного характеру.

Правила оформлення роботи. Роботу друкують машинописним способом або за допомогою комп´ютера на одному боці аркуша білого паперу форматом А4 (210 х 298 мм) через 1,5 міжрядкових інтервали до тридцяти рядків на сторінці. Обсяг реферату повинен становити не менше 12 сторінок дру​кованого тексту. Текст основної частини роботи поділяють на розділи та підроз​діли.

Заголовки структурних частин роботи "ЗМІСТ", "ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ", "ВСТУП", "ВИСНОВКИ", "СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ", "ДОДАТКИ" друкують великими літерами симетрично до тексту. Заголовки підрозділів друкують маленькими літерами (крім першої великої) з абзац​ного відступу. Крапку в кінці заголовка не ставлять. Якщо заго​ловок складається з двох або більше речень, їх розділяють крап​кою. Заголовки пунктів друкують маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу в розрядці в підбір до тек​сту. У кінці заголовка, надрукованого в підбір до тексту, ставить​ся крапка. Відстань між заголовком (за винятком заголовка пун​кту) та текстом має становити 3—4 інтервали. Кожну структур​ну частину роботи треба починати з нової сторінки.

Нумерація. Нумерацію сторінок, розділів, підрозділів, рисунків, таблиць, формул подають арабськими циф​рами без знака №.

Першою сторінкою роботи є титульний аркуш, який включа​ють до загальної нумерації сторінок роботи. На титульному ар​куші номер сторінки не ставлять, на наступних сторінках номер проставляють у правому верхньому куті без крапки в кінці.

Зміст, перелік умовних позначень, вступ, висновки, список використаних джерел не нумерують. Номер розділу ставлять перед його назвою.

Підрозділи нумерують у межах кожного розділу. Номер підрозділу складається з номера розділу і порядкового номера підрозділу, між якими ставлять крапку. У кінці номера підроз​ділу має стояти крапка. Наприклад,"2.3." (третій підрозділ дру​гого розділу). Потім у тому ж рядку йде заголовок підрозділу.

Ілюстрації (рисунки, таблиці) необхідно подавати в роботі безпосередньо після тексту, де вони згадані вперше, або на наступній сторінці. Ілюстрації і таблиці, які розміщені на окремих сторінках роботи, включають до загальної нумерації сторінок.

Ілюстрації позначають скороченням "Рис." і нумерують по​слідовно в межах розділу, за винятком ілюстрацій, поданих у додатках. Номер ілюстрації має складатися з номера розділу і порядкового номера ілюстрації, між якими ставиться крапка. Наприклад: Рис. 1.2 (другий рисунок першого розділу). Номер ілюстрації, її назва і пояснювальні підписи розміщують послідов​но під ілюстрацією. Якщо в роботі подано одну ілюстрацію, то її нумерують за загальними правилами.

Таблиці нумерують послідовно (за винятком таблиць, пода​них у додатках) у межах розділу. У правому верхньому куті над відповідним заголовком таблиці розміщують напис "Таблиця" із зазначенням її номера. Номер таблиці має складатися з номера розділу і порядкового номера таблиці, між якими ставиться крап​ка, наприклад: "Таблиця 1.2" (друга таблиця першого розділу). Якщо в роботі одна таблиця, то її нумерують за загальними пра​вилами. При переносі частини таблиці на інший аркуш (сторінку) слово "Таблиця" і номер її вказують один раз справа над першою частиною таблиці, над іншими частинами пишуть слова "Продов​ження табл." і вказують номер таблиці, наприклад: "Продовжен​ня табл. 1.2".

Творча робота (опис власного досвіду, курсовий проект) – результат вивчення актуальної для професійної діяльності педагогічного працівника проблеми, що визначена навчальними планами курсів підвищення кваліфікації [13].

Тема роботи обирається відповідно до питань комплексного заліку навчально-тематичного плану курсів. З метою написання курсового проекту слухач опрацьовує інформаційні джерела, в яких висвітлено аспекти досліджуваної проблеми. Такими джерелами можуть бути: монографії, підручники, навчальні та навчально-методичні посібники, періодичні педагогічні видання, інтернет-ресурси, методичні рекомендації та матеріали, інформаційні бюлетені, інформаційно-методичні та тематичні збірники тощо.

Написання творчої роботи передбачає визначення її теми, складання плану, викладу змісту, бібліографічного опису використаної літератури.

Зміст роботи необхідно викласти у логічній послідовності, грамотно. Доцільно у вступі обґрунтувати вибір теми та її актуальність, здійснити аналіз вивчених та опрацьованих першоджерел, висловити власну точку зору щодо розв’язання окресленої проблеми. В основній частині необхідно розкрити всі питання плану творчої роботи. У висновках рекомендується узагальнити опрацьований матеріал, висловити особистісне бачення шляхів вирішення проблеми, змоделювати власну діяльність у напрямі означеної роботи [13]. 

Випускна індивідуальна робота має відповідати наступним правилам оформлення:

1. Обсяг випускної роботи складає від 5 – 12 сторінок комп’ютерного набору (вступ – 1 сторінка), основна частина, висновки (1 сторінка). До загального обсягу роботи не входять додатки, список використаних джерел, таблиці та рисунки, які повністю займають площу сторінки. Але всі сторінки зазначених елементів підлягають суцільній нумерації.

2. Текст набирається на аркушах білого паперу стандартного формату А-4, з використанням шрифтів текстового редактора Word, кеглем 14, через 1,5 інтервалу (30 рядків на сторінці) з дотриманням таких розмірів полів: верхнього, нижнього і лівого – 20 мм, правого – 10 мм.

3. Завдання виконуються відповідно до встановлених вимог оформлення обраних видів робіт.

4. Титульна сторінка оформлюється за встановленою формою. Крапку в кінці заголовка не ставлять.

5. Посилання на літературу здійснюються безпосередньо в тексті у квадратних дужках. Наприклад: «[1, с. 23]». Нумерація сторінок в тексті має співпадати з прикінцевими посиланнями.

6. Список використаної літератури містить перелік літератури та інших документальних джерел, використаних під час виконання роботи, розміщується після висновків і оформлюється відповідно до чинних стандартів [[13]].

7. Додатки (за необхідністю), які уміщують допоміжний матеріал: малюнки, фотографії, таблиці, плани, схеми, графіки, інструкції чи виписки з них, копії необхідних документів, використовуються для повноти сприйняття виконаної роботи.
Алгоритм виконання курсового проекту передбачає наступну структуру:
1. Назва проекту.
2. Актуальність проблеми, наукове обґрунтування.
3. Мета проекту.
4. 3авдання проекту.
5. Етапи, термін реалізації проекту.
6. Забезпечення проекту:
- науково-методичне;
- матеріально-технічне;
- критерії оцінки очікуваних результатів.
7. Перелік основних заходів.

8. Очікуванні результати.

9. Система організації і контролю за ходом виконання [13].
Тематика проекту обирається слухачем з урахуванням нових освітніх завдань, педагогічних концепцій та парадигм, реалій сучасного життя, навчальної ситуації, інтересів і здібностей учнів (на основі діагностики) тощо. Обґрунтування вибору проблеми висвітлює концептуальність, актуальність, необхідність, новизну обраної тематики.
Проект складається з двох частин: пояснювальної записки та комплекту текстового, графічного або ілюстративного матеріалу. Загальні вимоги до пояснювальної записки: чіткість та логічна послідовність викладу матеріалу, стислість та ясність формулювання творчого задуму проекту. Текстовий матеріал пояснювальної записки оформлюється відповідно до діючих стандартів.

Критерії оцінювання творчого проекту:

- актуальність обраної теми;

- ступінь вирішення поставленого завдання;

- ступінь самостійності розробки;

- можливість використання в роботі установ освіти.

Обов'язковими ознаками проекту повинні бути науковість, авторська методика, власний підхід до розв'язання проблеми [13].
3.3. Вимоги до змісту, структури та формату наукової          (науково-методичної) статті
Наукова (науково-методична) стаття – один із видів публікацій, де подаються кінцеві або проміжні результати дослідження, висвітлюються пріоритетні напрямки розробок автора, накреслюються перспективи подальших напрацювань. У ній поєднуються аналіз, опис, критичне осмислення стану дослідження проблеми. У тексті статті робляться посилання на використану літературу. Обсяг наукової статті – 6-22 сторінки, тобто 0, 35-1 др. арк. (10-40 тисяч знаків) [12].

Необхідними елементами мають бути:

- постановка проблеми у загальному вигляді, її зв'язок з науковими чи практичними завданнями;

- аналіз останніх досліджень і публікацій, в яких започатковано вирішення певної проблеми і на які спирається автор;

- виділення невирішених раніше частин загальної проблеми, котрим присвячується означена стаття;

- формулювання мети статті (постановка завдання);

- виклад основного матеріалу дослідження з повним обгрунтуванням отриманих наукових результатів;

- висновки цього дослідження;

- накреслення перспектив подальших розвідок у цьому напрямку [16].
Оформлення статті залежить переважно від вимог даного видавництва, але, як правило, статтю друкують на аркушах білого паперу стандартного формату А-4, з використанням шрифту Times New Roman текстового редактора Word, кеглем 14, через 1,5 інтервалу з дотриманням таких розмірів полів: верхнього і нижнього – 2 см, лівого – 3 см, правого – 1,5 см [12].
До статті подаються анотації та ключові слова трьома мовами: українська, російська, англійська):

Загальні правила цитування та посилання на використані джерела

При написанні статті автор повинен давати посилання на джерела, матеріали або окремі результати які наводяться в тексті. Посилатися слід на останні видання публікацій.
Посилання в тексті на джерела слід зазначати порядковим номером за переліком посилань, виділеним двома квадратними дужками, наприклад,     «... у працях [1-7] або [1, с. 29], [1; 6; 10]».

Якщо в тексті необхідно зробити посилання на складову частину або на конкретні сторінки відповідного джерела, можна наводити посилання у виносках, при цьому номер посилання має відповідати його бібліографічному опису за переліком посилань. Приклад: «...незважаючи на пріоритетне значення мовних каналів зв'язку між діловими партнерами, ні в якому разі не можна ігнорувати найбільші канали передачі інформації» [6, с. 23]. Відповідний опис у переліку посилань: 6. Дороніна М.С. Культура спілкування ділових людей: навч. посіб. / М.С.Дороніна. - К. : "КМ Асаdеmіа",1998. - 192 с. [12].
3.4. Правила оформлення бібліографічного опису в списку використаних джерел
Згідно з ДСТУ ГОСТ 7.1:2006  [2] усі  умовні  розділові  знаки,  які  відділяють  окремі  області  чи  елементи  у  межах  різних областей  бібліографічного  опису (за  винятком  граматичної  пунктуації)  відділяються проміжками з обох сторін.  Якщо видання має лише одного автора, його прізвище все одно повторюється в області відповідальності після косої лінії.  Дані, що взяті не з титульного аркуша книжкового видання, беруться у квадратні дужки. Усі частини бібліографічного опису, крім перших слів нових областей опису та власних назв, пишуться з малої літери.
Один автор: 

1.  Василій Великий. Гомілії / Василій Великий ; [пер. з давньогрец. Л.Звонська]. – Львів : Свічадо, 2006. – 307 с. – (Джерела християнського Сходу. Золотий вік патристики IV-V ст. ; № 14). 
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1.  Новосад І.Я. Технологічне забезпечення виготовлення секцій робочих органів гнучких гвинтових конвеєрів : автореф. дис. на здобуття наук, ступеня канд. техн. наук : спец. 05.02.08 "Технологія машинобудування" / І. Я. Новосад. – Тернопіль, 2007. – 20, [1] с. 
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ВИСНОВКИ ТА РЕКОМЕНДАЦІЇ

Соціальні трансформації, розвиток педагогічних систем, оновлення педагогічної практики вимагають від сучасного педагога участі в інноваційних процесах, прийняття нестандартних рішень, творчості в організації педагогічної діяльності, яка є невід’ємною частиною дослідної роботи. Одним із завдань практичної підготовки вчителя є формування в нього творчого дослідницького підходу до педагогічної діяльності.
Науково-дослідну діяльність сьогодні розглядають як фактор розвитку професіоналізму педагога. Одним із провідних напрямів неперервної професійної педагогічної освіти є підготовка вчителя-дослідника.

Процес підготовки та написання певного виду науково-дослідної роботи включає:
•  вибір теми;
•  підбір необхідної літератури та її вивчення;
•  складання плану;
•  написання тексту та його оформлення;
•  рецензування роботи або її захист.
Обсяг роботи визначається специфікою теми, особливостями змісту, кількістю інформації, її науковою цінністю або практичним значенням. 
Педагогу, приступаючи до науково-дослідної діяльності, необхідно знати:

· різні види опису результатів науково-дослідної діяльності;

· основні вимоги до підготовки та оформлення опису результатів науково-дослідної діяльності (нормативно-правову базу; вимоги до змісту, структури та формату реферату, опису власного досвіду, творчої роботи, курсового проекту, наукової (науково-методичної) статті);
· правила оформлення бібліографічного опису в списку використаних джерел.
РЕКОМЕНДОВАНА ЛІТЕРАТУРА
1. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та  правила  складання (ГОСТ 7.1—2003, IDT) : ДСТУ  ГОСТ 7.1:2006. — [Чинний від 07-01-2007]. — К. : Держспоживстандарт  України,                 2007. —      47 с. 

2. Документація. Звіти у сфері науки і техніки. Структура і правила оформлення : Державний стандарт України ДСТУ 3008-95. – [Чинний від 1995-02-23]. – К. : Держспоживстандарт України, 1995. – 32 с. – (Національні стандарти України). 
3. Жосан О.Е. Педагогічний експеримент / О.Е.Жосан // Управління школою : науково-метод. журнал (вид. гр. «Основа»). – 2009. – № 27.
4. Калініченко Н.А. Експериментально-дослідна робота в опорній школі / Н.А.Калініченко // Педагогічний вісник КОІППО імені Василя Сухомлинського. – 2011. – № 1. – С. 59-62.

5. Корецька Л.В. Підготовка вчителів до роботи з обдарованими учнями [навч.-метод. посіб.] / Л.В.Корецька, О.Е.Жосан. – Кіровоград : КОІППО імені В. Сухомлинського, 2009. – 137 с.
6. Методика написання наукової статті / [б.а.]. – [Електронний   ресурс]. – Режим доступу: //www.bumib.edu.ua/sites/.../Metoduka_statti_ukr/.   

7.  Методичні рекомендації щодо виконання слухачами випускних робіт у комунальному закладі «Кіровоградський обласний інститут післядипломної педагогічної освіти імені Василя Сухомлинського» / редкол. [Електронний ресурс]. – Режим доступу: //www.koippo.kr.ua/.
8. Про підвищення вимог до фахових видань, внесених до переліків ВАК України : постанова ВАК України від 15.01.2003 р. № 7-05/01 // Бюлетень Вищої атестаційної комісії України. – 2003. – № 1. – С. 2.
9.  Сисоєва С.О. Основи педагогічної творчості : підручник / С.О.Сисоєва. – К. : Міленіум, 2006. – 344 с.
10.  Цехмістрова Г.С. Основи наукових досліджень : навч. посіб. / Г.С.Цехмістрова. – К. : Видавничий Дім «Слово», 2003. - 240 c.
11.  Черньонков Я. О. Самоосвіта вчителя як показник творчого становлення / Ярослав Олександрович Черньонков // Педагогічний вісник. –   2007. –  № 4. – С. 54–58.

12.  Шейко В.М. Організація та методика науково-дослідницької діяльності : підручник / В.М. Шейко, Н.М. Кушнаренко. – 2-ге вид., перероб. і доп. – К. : Знання-Прес, 2002. – 295 с. 
СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ
1. Артюшина М. Організація самостійної роботи студентів з теоретичним матеріалом за умов інноваційного навчання / М. Артюшина // Післядипломна освіта в Україні. – 2008. – № 1. – С. 91–95.
2. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та  правила  складання (ГОСТ 7.1—2003, IDT) : ДСТУ  ГОСТ 7.1:2006. — [Чинний від 07-01-2007]. — К. : Держспоживстандарт  України, 2007. —      47 с. — (Система  стандартів  з  інформації, бібліотечної та видавничої  справи; Національний стандарт України).
3. Видання. Основні види. Терміни та визначення : Державний стандарт України ДСТУ 3017-95. – [чинний від 1996-01-01]. –      [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://science.crimea.edu/zapiski/ vidanya/dcty3017_95.pdf/. 

4. Даниленко Л. І. Зміст післядипломної освіти в інноваційному полі перетворень / Л. І. Даниленко, В. Ф. Паламарчук. – Післядипломна освіта в Україні. – 2008.  – № 1. – С. 16–21. 
5. Документація. Звіти у сфері науки і техніки. Структура і правила оформлення : Державний стандарт України ДСТУ 3008-95. – [Чинний від 1995-02-23]. – К. : Держспоживстандарт України, 1995. – 32 с. – (Національні стандарти України). 
6. Жосан О.Е. Педагогічний експеримент / О.Е.Жосан // Управління школою : науково-метод. журнал (вид. гр. «Основа»). – 2009. – № 27.
7. Жосан О.Е. Теоретичні й методичні засади самостійної роботи вчителя у системі підготовки до апробації навчальної літератури / О.Е.Жосан // Наукові записки (КДПУ імені В.Винниченка), 2009. – Вип. 87. – С. 86–90. 
8. Калініченко Н.А. Експериментально-дослідна робота в опорній школі / Н.А.Калініченко // Педагогічний вісник КОІППО імені Василя Сухомлинського. – 2011. – № 1. – С. 59-62.

9. Корецька Л.В. Підготовка вчителів до роботи з обдарованими учнями [навч.-метод. посіб.] / Л.В.Корецька, О.Е.Жосан. – Кіровоград : КОІППО імені В. Сухомлинського, 2009. – 137 с.
10.  Корецька Л. В. Пріоритети розвитку післядипломної педагогічної освіти / Л. В. Корецька // Науково-методичний вісник КОІППО імені Василя Сухомлинського. – Вип. 42. – Кіровоград : Поліграф-Терція, 2006. –     С. 6–7.

11. Лукинова Н. Г. Самостоятельная работа как средство и условие развития познавательной деятельности студента: дис. ... кандидата пед. наук : 13.00.08 / Лукинова Н. Г. – Ставрополь : СГУ, 2003 – 190 с.
12.  Методика написання наукової статті / [б.а.]. – [Електронний   ресурс]. – Режим доступу: //www.bumib.edu.ua/sites/.../Metoduka_statti_ukr/.   

13.  Методичні рекомендації щодо виконання слухачами випускних робіт у комунальному закладі «Кіровоградський обласний інститут післядипломної педагогічної освіти імені Василя Сухомлинського» / редкол. [Електронний ресурс]. – Режим доступу: //www.koippo.kr.ua/.
14.  Павлюх В.В. Професійна ідентичність як чинник становлення компетентності практичних психологів / В.В.Павлюх // Педагогічний     вісник. – Кіровоград, 2007. – № 1. – С. 13-19. 
15. Про опублікування результатів дисертацій на здобуття наукових ступенів доктора і кандидата наук : наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 17.10.2012 р. № 1112 (зі змінами і доповненнями), станом 01.09.2013 р. [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z1851-12/. 
16.  Про підвищення вимог до фахових видань, внесених до переліків ВАК України : постанова ВАК України від 15.01.2003 р. № 7-05/01 // Бюлетень Вищої атестаційної комісії України. – 2003. – № 1. – С. 2.
17.  Пуцов В. І. Системний підхід до організації науково-методичної роботи. Робота методкабінету / В. І. Пуцов. – К. : Вид. дім “Шкільний світ”. Вид. Л. Галіцина, 2005. – 128 с.
18.  Реферат як форма навчальної й науково-дослідної роботи /         [б.а.]. –  [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://ebooktime. net/book_254_glava_39_4.291.html/. 
19.  Робота методичних центрів із педагогічними кадрами / [упоряд. М. Голубенко]. – К. : Шк. світ, 2008. – 128 с. – (Бібліотека “Шкільного світу”).
20.  Роман С.В. Методична підготовка студентів до реалізації дослідної діяльності вчителя іноземної мови в початковій школі / С.В. Роман // Іноземні мови. –2007. – № 3. – С. 23–30.
21.  Сисоєва С.О. Основи педагогічної творчості : підручник / С.О.Сисоєва. – К. : Міленіум, 2006. – 344 с.
22.  Сухомлинський В. О. Сто порад учителеві / В. О. Сухомлинський. –   К. : Рад. шк., 1984. – 292 с.

23.  Тюріна В. О. Формування пізнавальної самостійності учнів загальноосвітньої школи : автореф. дис. на здобуття наук. ступеня д-ра пед.  наук : спец. 13.00.01 “Загальна педагогіка. Історія педагогіки” /     В. О Тюріна.  –  К., 1994. – 58 с.
24.  Цехмістрова Г.С. Основи наукових досліджень : навч. посіб. / Г.С.Цехмістрова. – К. : Видавничий Дім «Слово», 2003. - 240 c.
25.  Цукерман Г. А. Совместная учебная деятельность как основа формирования умения учиться : автореф. дис. на соиск. уч. степени д-ра психол. наук : спец. 13.01.02 “Теория и методика обучения и воспитания” / Г.А.Цукерман. – М., 1992. – 44 с.

26.  Черньонков Я. О. Самоосвіта вчителя як показник творчого становлення / Ярослав Олександрович Черньонков // Педагогічний вісник. –   2007. –  № 4. – С. 54–58.

27.  Чміль А. Організація навчального процесу в системі підвищення кваліфікації на сучасному етапі / А. Чміль, Л. Ляхоцька, В. Розмариця. – Післядипломна освіта в Україні. – 2008. –  № 1. – С. 40–45. 
28.  Шейко В.М. Організація та методика науково-дослідницької діяльності : підручник / В.М. Шейко, Н.М. Кушнаренко. – 2-ге вид., перероб. і доп. – К. : Знання-Прес, 2002. – 295 с. 
